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Esta guía indica los pasos para reportar las actividades del Sector de Seguridad alimentaria y 
Nutrición - SAN en el formato 5W propuesto por el GIFMM en el marco del Plan de Respuesta a 
Población Migrante y Refugiada - RMRP; y hace énfasis en los indicadores, actividades y errores 
más frecuentes en el reporte, que permitan tener los mapeos de acciones más precisos, oportunos 
y evitando reprocesos Este documento propone tres partes:

INTRODUCCIÓN

SECCIONES DE LA MATRIZ 5W

01 SECCIONES DE LA MATRIZ 5W Y EL PASO A PASO PARA DILIGENCIARLA. 

 LA MATRIZ LOS INDICADORES Y ACTIVIDADES PARA LOS SECTORES DE SEGURIDAD 
ALIMENTARIA Y NUTRICIÓN. 02

03 ERRORES MÁS COMUNES Y CÓMO IDENTIFICARLOS PARA EVITARLOS.

La matriz 5W se divide en cinco secciones. Tenga en cuenta las instrucciones de cada sección y las 
variables al momento de reportar las actividades realizadas por las organizaciones. 

SECCIÓN 1. 
¿QUIÉN o quiénes son los actores responsables de la actividad que está 
reportando?

• Socio principal: seleccione de la lista el nombre de su organización.
• Tipo de implementación: seleccione de la lista
• directa: si la implementación la realizó el mismo socio principal,
• indirecta: si la realizó a través de otro socio, o
• conjunta en caso de haber compartido con algún socio la 

implementación de la actividad.
• Socio implementador: si el tipo de implementación de su organización 

es indirecta o conjunta, seleccione de la lista el nombre de la 
organización que realizó o apoyó la implementación de la actividad 
reportada.
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SECCIÓN 2. 
¿DÓNDE fue realizada o implementada la actividad que está reportando?

• Departamento: seleccione de la lista el departamento en dónde 
se realizó la actividad.

• Municipio: seleccione de la lista el municipio en dónde se realizó 
la actividad.

• Localidad: si la actividad fue realizada en Bogotá, señale la 
localidad de la ciudad donde fue efectuada la actividad. De lo 
contrario, seleccione “No aplica”.

SECCIÓN 3. 
¿CUÁNDO fue realizada la actividad que está 
reportando?
• Mes de atención: seleccione de la lista 

el mes del año en la que fue realizada la 
actividad. Por ejemplo: 03_Marzo

SECCIÓN 4. 
¿QUÉ actividad realizó, cómo se clasifica y cuáles son sus características?

• Sector: seleccione “Seguridad_Alimentaria” o “Nutrición” 
dependiendo del sector al que pertenezca la actividad 
reportada.

• Indicador: De acuerdo con el Sector escogido se despliegan 
los indicadores establecidos. Busque en la tabla de referencia 
(anexos) el indicador que corresponda con la actividad realizada 
y seleccione en la lista desplegable dicho indicador.

• Código indicador: este código se genera automáticamente.
• Actividad asociada: seleccione de la lista de actividades 

preestablecidas la actividad asociada. Revise algunos ejemplos 
en la tabla de referencia (anexos). 

• Nombre de la actividad: escriba el nombre de la actividad 
reportada.

• Descripción de la actividad: realice una breve descripción de la 
actividad realizada. 

ObligatorioO bligatorio

Departamento MunicipioL ocalidad

DÓNDE
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SECCIÓN 4.1 
Contexto: ¿Pertenece la actividad al plan RMRP? ¿Es la actividad para 
caminantes?

SECCIÓN 4.2 
ETPV: ¿La actividad que está reportando apoya al ETPV?

• Actividad en apoyo al ETPV: seleccione Sí, en caso 
de que la actividad haya sido realizada en apoyo al 
ETPV. 

• Tipo de apoyo al ETPV: seleccione de la lista el 
tipo de apoyo realizado. Si la respuesta anterior es 
“No”, seleccione la opción “No aplica”.

• Cantidad: escriba en números, sin puntos ni comas, 
el número de beneficiarios que recibieron esta 
actividad en apoyo al ETPV.

Los “Caminantes” son población refugiada y migrante sujeta a múltiples privaciones, 
incluyendo la insuficiencia de recursos para acceder a transporte público o 
particular, por lo que realizan su viaje caminando hasta su destino final, bien sea de 
manera parcial o total. Así, no toda la población en tránsito es caminante, ni todos 
los caminantes son población en tránsito. 
La población caminante está sujeta a una condición de movimiento (viaje a pie), 
más no de destino, es decir que existen caminantes con vocación de permanencia, 
tránsito (terceros países), pendularidad y retornados. Así, esta es una condición 
transversal a los grupos poblacionales que atiende el GIFMM.

Firm aNúme ro:000000

04/05/2019
Fecha de e xpedición:

• Actividad RMRP: seleccione Sí, en caso de que la actividad 
pertenezca al plan RMRP.

• Actividad para caminantes: seleccione Sí, en caso de que 
haya realizado una actividad para caminantes.
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SECCIÓN 4.3 
Transferencias. ¿La actividad reportada es través de la  modalidad 
de transferencias?

• Modalidad: seleccione la opción
• Transferencia: si la actividad reportada es una 

transferencia monetaria en efectivo o bonos. 
• En especie: si el beneficiario recibió un servicio 

directamente (entrega de productos, insumos o servicios). 
• No aplica: si la actividad reportada no es una transferencia 

monetaria ni apoyo en especie. 
• Monto en USD por entrega: si la actividad reportada 

es una Transferencia, escriba con números, sin comas 
ni puntos, el valor aproximado en dólares (usar la tasa 
de cambio de Naciones Unidas) de la entrega por cada 
beneficiario.

• Mecanismo de entrega: si la actividad reportada es una 
Transferencia, seleccione de la lista el medio a través del 
cual la realizó. Si la modalidad es en especie, deje esta 
casilla en blanco.

SECCIÓN 5. 
¿PARA QUIÉN está dirigida la actividad reportada?

• Cantidad de Output (no beneficiarios): reporte esta 
cantidad sólo si las actividades son capacitaciones.  
 
Escriba la cantidad de unidades en números, sin comas 
ni puntos. Por ejemplo, cuántos talleres realizó. 

• Total beneficiarios alcanzados durante el mes: 
ingrese el número de personas (con números, sin 
puntos ni comas) que recibieron la actividad durante 
el mes de reporte 
 
Si en el mes de reporte no se alcanzaron 
beneficiarios, no se debe reportar la actividad.  
 
Recuerde que el total de beneficiarios debe incluir 
los beneficiarios nuevos y los que reciben por 
segunda o más veces la misma actividad. El total 
de beneficiarios no debe ser menor al total de 
beneficiarios nuevos durante el mes. 

• Total beneficiarios nuevos durante el mes: ingrese 
el número de personas (con números, sin comas ni 
puntos).  que recibieron por primera vez la actividad 
durante el mes de reporte.
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SECCIÓN 5.1
Desagregación. ¿Qué perfil migratorio tienen los beneficiarios nuevos? ¿Qué edad y género? ¿Pertenecen a alguna 
población especial?

• Desagregación por perfil migratorio
Ingrese esta desagregación sólo si la actividad reportada corresponde con un indicador directo. 
Reporte en número los nuevos beneficiarios teniendo en cuenta la siguiente desagregación: 

Con vocación de 
permanencia

En tránsito
Población 
Venezolana

Población
No Venezolana

(cuentan con nacionalidad colombiana o 
tienen derecho a solicitarla por la ley)

Comunidades 
de acogida

Pendulares
Colombianos retornados

Nota: La desagregación de beneficiarios en tránsito es opcional. La población en tránsito debe ser la suma de 
población en tránsito venezolana y no venezolana. 

Desagregación por género y edad. 
Escriba el número de beneficiarios nuevos de la actividad reportada de acuerdo con el grupo de 
edad:

Desagregación por comunidad específica o población especial. 
Esta parte deberá ser respondida solo si la actividad reportada corresponde a un indicador directo. En esta sección 
y en el siguiente orden, escriba el número de nuevos beneficiarios de la actividad reportada que se identifican como 
parte de la población específica

Niñas y 
Adolescentes <=17

Mujeres 
adultas >=18

Niños y 
Adolescentes <=17

Hombres 
adultos >=18

Otros
(no binario) <=17

Otros
(no binario)  >=18

Con
discapacidad

Indígenas

LGBTI

Otra comunidad 
étnica

Afrodescendientes
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EJEMPLOS DE ERRORES MÁS 
FRECUENTES EN EL REPORTE

En esta sección se describen los errores más comunes encontrados en el reporte del 5W, los pasos 
para identificarlos y corregirlos
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ANEXOS

USOS DEL REPORTE. 

• Medir los avances de la implementación de las actividades de las organizaciones con respecto a sus 
metas y objetivos; esto también proporciona una herramienta de rendición de cuentas para los 
gobiernos y los donantes.

• Coordinar las actividades entre las organizaciones, evitar la duplicación de esfuerzos y cubrir los 
vacíos en la asistencia.

• Realizar productos de información para monitorear la respuesta, analizar las brechas y coordinar la 
respuesta.

INDICADORES Y ACTIVIDADES DEL SECTOR SAN 

Tabla 1. Indicadores del Sector Seguridad Alimentaria

Tipo 
indicador Indicadores Actividad asociada Descripción de la 

actividad
Grupos de edad 

aplicables

Directo

# de refugiados, migrantes y 
miembros de comunidades de 
acogida afectadas que reciben 
asistencia alimentaria

Asistencia alimentaria 
en bonos de valor

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas con la 
actividad asociada

Todos los grupos 
de edad

Asistencia alimentaria 
en entrega de efectivo
Asistencia alimentaria 
en kits de alimentos 
listos para el consumo
Asistencia alimentaria 
en paquetes de 
alimentos
Asistencia alimentaria 
en raciones calientes

Directo

# de refugiados, migrantes y 
miembros de comunidades de 
acogida afectadas, beneficiarios 
de proyectos productivos de 
respuesta rápida (Incluida la 
entrega de insumos 
agropecuarios, asistencia 
técnica, etc.)

Asistencia técnica a 
refugiados, migrantes 
y miembros de 
comunidades de 
acogida afectadas, 
beneficiarios de 
proyectos productivos 
de respuesta rápida

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas con la 
actividad asociada

Todos los grupos 
de edad

Directo

# de personas capacitadas 
que trabajan con refugiados, 
migrantes y población de 
acogida afectada, que recibieron 
capacitación en seguridad 
alimentaria y/o la prestación de 
servicios y asistencia alimentaria

Fortalecimiento de 
capacidades en temas 
relacionados con la 
seguridad alimentaria 
y/o prestación de 
servicios

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas con la 
actividad asociada

Hombres y 
mujeres mayores 
de edad 
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Tabla 2. Indicadores del Sector Nutrición

Tipo 
indicador Indicadores Actividad Asociada Descripción de la 

actividad
Grupos de edad 

aplicables

Directo

# cuidadores primarios 
de niños y niñas de 0 a 
23 meses que reciben 
asesoramiento sobre la 
alimentación del lactante 
y niño/a pequeño/a 
(ALNP/IYCF)

Sensibilización y/o 
capacitación a cuidadores 
primarios de niños y niñas de 
0 a 23 meses en alimentación 
del lactante y niño/a 
pequeño/a (ALNP/IYCF)

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas 
con la actividad 
asociada

Hombres y 
mujeres mayores 
de edad 

Directo

# Niños y niñas de 0 a 59 
meses con desnutrición 
aguda (SAM y MAM) 
admitidos a tratamiento

Niños y niñas de 0 a 59 
meses con desnutrición 
aguda (Severe Acute 
Malnutrition- SAM- y 
Moderate Acute Malnutrition 
-MAM-) que inician 
tratamiento ambulatorio

Niñas y niños 
menores de 5 
años (0 a 59 
meses)

Seguimiento y recuperación 
de niños y niñas de 0 a 59 
meses con desnutrición 
aguda

Directo

# Niños y niñas de 0 a 59 
meses tamizados para 
detectar la desnutrición 
aguda.

Consulta de valoración 
integral que incluya el 
tamizaje nutricional para 
la identificación de niños y 
niñas de 0 a 59 meses con 
desnutrición aguda

Niñas y niños 
menores de 5 
años (0 a 59 
meses)

Directo # Niños y niñas de 6 
a 59 meses y mujeres 
embarazadas y lactantes 
que reciben suplementos 
nutricionales

Suplementación con 
micronutrientes en polvo 
(MNP), micronutrientes en 
tabletas, gotas o jarabe, o 
suplementos listos para el 
consumo a niños y niñas 
de 6 a 59 meses y mujeres 
embarazadas y lactantes.

Niñas y niños 
de 6 a 59 meses 
y mujeres en 
edad de posible 
embarazo

Indirecto # de personas incluyendo 
cuidadores, miembros de 
las familias y/o miembros 
de la comunidad a los 
que se ha llegado con 
mensajes clave sobre 
nutrición e información 
clave sobre los servicios 
de nutrición

Sensibilización a cuidadores, 
familia y/o miembros de la 
comunidad con mensajes 
claves sobre nutrición 
y/o información sobre los 
servicios de nutrición

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas 
con la actividad 
asociada

Hombres y 
mujeres mayores 
de edad 
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Tipo 
indicador Indicadores Actividad Asociada Descripción de la 

actividad
Grupos de edad 

aplicables
Directo # de niñas y niños 

adolescentes con servicios 
para prevenir la anemia 
y/o otras formas de 
malnutrición

Niños y niñas, y adolescentes 
entre los 5 a 17 años que 
reciben suplementación con 
micronutrientes y/o manejo 
de delgadez y otras formas 
de malnutrición.

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas 
con la actividad 
asociada

Niños y niñas 
mayores de 5 
años (y menores 
de 17 años)

 Niños y niñas, y 
adolescentes entre los 
5 a 17 años que reciben 
suplementación con 
micronutrientes y/o 
manejo de delgadez 
y otras formas de 
malnutrición.

Deberá contener palabras 
clave relacionadas con la 
actividad asociada

Niños y niñas 
mayores de 5 
años (y menores 
de 17 años)

Indirecto # de trabajadores de la 
salud y de la comunidad 
capacitados para prestar 
servicios de nutrición de 
calidad a niños y niñas 
menores de 5 años, 
adolescentes y/o mujeres 
embarazadas y lactantes

Fortalecimiento de 
capacidades a trabajadores 
de la salud y de la comunidad 
en temas relacionados con 
atención nutricional para 
niños, niñas menores de 
5 años, adolescentes, y/o 
mujeres embarazadas y 
lactantes

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas 
con la actividad 
asociada

Hombres y 
mujeres mayores 
de edad 

Directo # de niños y niñas de 
0 a 59 meses, mujeres 
embarazadas y lactantes, 
niños y niñas de 5 a 9 años 
y adolescentes de 10 a 
19 años examinados para 
anemia

Niños y niñas de 0 a 59 
meses, mujeres embarazadas 
y lactantes, niños y niñas de 
5 a 9 años y adolescentes 
de 10 a 19 años examinados 
para anemia

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas 
con la actividad 
asociada

Hombres y 
mujeres menores 
de 20 años y 
mujeres gestantes 
y lactantes de 
cualquier edad

Directo # de niños y niñas de 
0 a 59 meses, mujeres 
embarazadas y lactantes, 
niños y niñas de 5 a 9 años 
y adolescentes de 10 a 
19 años que recibieron 
tratamiento para la 
anemia

Niños y niñas de 0 a 59 
meses, mujeres embarazadas 
y lactantes, niños y niñas de 
5 a 9 años y adolescentes 
de 10 a 19 años recibieron 
tratamiento para la anemia

Deberá contener 
palabras clave 
relacionadas 
con la actividad 
asociada

Hombres y 
mujeres menores 
de 20 años y 
mujeres gestantes 
y lactantes de 
cualquier edad
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